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Berlin, 15.03.2022 
 
Der Kulturnetzwerk Neukölln e. V. sucht zum 01.05.2022 für das Kooperationsprojekt 
Jugendkunstschule Neukölln / Young Arts Donaustraße eine 
 

Projektkoordination / Verwaltung (m/w/div) in Teilzeit mit 25 h / Woche 
 
Zu den Aufgaben gehören insbesondere 

 Finanzplanung, Budgetierung, Vertragswesen, Bestellungen, Abrechnung, Controlling in 
Zusammenarbeit mit der Standortleitung und der Buchhaltung 

 Statistik und Berichterstattung, Qualitätsmanagement und Entwicklung von Feedback-
strukturen 

 Kontaktpflege mit unseren Künstler*innen, Lehrer*innen, Schulen, Freizeiteinrichtungen und 
Dienstleister*innen 

 Koordination von offenen Nachmittagsateliers, Schulworkshops, Ferienprogrammen, 
Veranstaltungen und Netzwerktreffen  

 Verwaltung von Fördermitteln und Fundraising, Mitarbeit bei der Antragsstellung 

 Unterstützung der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit und Verteilerstrukturen 
 

Sie passen zu uns, wenn Sie 

 Erfahrung im kaufmännischen Bereich haben 

 Über Erfahrungen im Arbeitsgebiet der kulturellen Bildung verfügen 

 Kooperationsfähigkeit, Teamfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit mitbringen 
 
Wir bieten Ihnen 

 Mitarbeit in einem mehrköpfigen Team mit vielen Kooperationspartner*innen in einem 
großen kulturellen Netzwerk 

 Je nach Qualifikation Vergütung in Anlehnung an TV-L 9 

 Teilzeit mit 25 Wochenstunden, vorerst befristet bis 31.12.2022 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie dem dargestellten Profil entsprechen, freuen wir 
uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, relevante 
Zeugnisse) bis zum 03.04.2022 - ausschließlich per E-Mail als PDF-Datei, max. 3 MB. 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an die Geschäftsführung, z. Hd. Frau Ilka Normann: 
normann@kulturnetzwerk.de. Maßgeblich ist das Datum des digitalen Posteingangs.  
 
Die Bewerbungsgespräche finden voraussichtlich am Mittwoch, 6.4.2022 vormittags in den 
Räumen des Young Arts Neukölln statt.  
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Der Kulturnetzwerk Neukölln e.V. arbeitet an einer diversitätsbezogenen Entwicklung von 
Strukturen und Institutionen. Wir begrüßen deshalb Bewerbungen von Menschen mit 
marginalisierten Perspektiven. Bewerbungen von Menschen mit eigener Flucht- und 
Migrationserfahrung sind ausdrücklich erwünscht. Bewerbungen von Menschen mit 
Rassismuserfahrungen werden bevorzugt berücksichtigt.  

Weitere Informationen über unsere Arbeit finden Sie unter www.kulturnetzwerk.de und 
https://youngarts-donaustrasse.de/. 
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